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PROTOKOL

Kontroli przeprowadzonej w dniu 25.05.2005 w Zespole Szkél Specjalnych

w Wolominie ul.mila 22
przez podinspektora kontroli wewngtrznej Jerzego Wierzbe dzialajacego na podstawie
upowaznienia nr 96/03 zgodnie z art.35 ust.5 ustawy z dn.05.06.1994r o samorzadzie
powiatowym /SDz.U.91 poz.578 ze zm./.

i. Temat kontroii:

" Kontrola celowosci 5% wydatkéw rzeczowych za 2004

Do kontroli przedstawiono nastgpujace dokumenty:

- faktura nr 12/332/1/122001114/1r z dn.29.01.2004 na kwote 423,99 z1 z] dotyczaca energii -
elektrycznej wystawiona przez Zakltad Energetyczny Wolomin .
Zakupu energii dokonano zachowujac nastgpujace zasady:
- zgodnost z ustawa o zamodwieniach publicznych

-zachowanie celowosci wydatku,na powyzszym dokumencie widnicje komplet pieczeci
zatwierdzajacych fakturg pod wzgledem merytoryeznym,formalnym i rachunkowym.
-dokument zostal zatwierdzony przez dyrekiora szkoly w postaci imiennej pieczatki.

- faktura nr 2579/04 z dn.26.02.2004r na kwote 289,42 zl zl wystawiona przez
Przedsigbiorstwo Wodociagdw i Kanalizacji Wolomin dotyczaca poboru wody:

- zostala zachowana celowo$¢ wydatku,

- na w/w fakturze widnieje komplet pieczatek zaopiniowanych przez dyrektora szkoly zgodnie z
ustawa o zamowieniach publicznych,

- faktura zostala sprawdzona pod wzgledem merytorycznym i formalnym

- faktura 12035588/004/04 z dn.13.04.2004 na kwote 221,08 zl wystawiona przez Zaklad
Telekomunikacji Warszawa dotyczaca polaczen i abonamentu telefonicznego ,

- dokument zostal prawidlowo opisany zgodnie z ustawa ,podpisany przez dyrektora szkoly i
zatwierdzony,

- na dokumencie widnieja wszystkie pieczatki do zaopiniowania celowosci wydatku.

- faktura nr35202/2004 z dn.4.11.2004 na kwotg 119,84 zl wystawiona przez Miejski Zakiad
Oczyszczania Wolomin na wywoz nieczystosdci stalych:

- zostala zachowana celowo$¢ wydatku zgodnie zustawa,

- na fakturze widnieja pieczatki zatwierdzone przez dyrektora imienna pieczatka,

- faktura zostala zatwierdzona pod wzgledem merytorycznym i formalnym.

IL. Obowigzujjce regulaminy ,instrukcje i zarzadzenia,
- instrukcja kontroli wewngtrznej i obiegu dokumentéw ksiegowych;

Uy




W szkole obowiazuje jedna instrukcja kontroli wewnetrznej i obiegu dokumentéw,w ktérej
zawarte sg:

- informacja dotyczaca caloéci gospodarowania finansami jednostki oraz ochrony mienia.
Zgodnie z art.28a ustawy o finansach publicznych za caloé¢ gospodarki finansowej
odpowiedzialni sa dyrektor jednostki i gtéwna ksiggowa/zarzadzenie dyrektoranr 1 z
dn.18,02,2001r

- instrukcja kancelaryjno-archiwalna ,zasady ewidencji finansowo-ksiggowej,
- instrukcja wewngirzna w sprawie inwentaryzacji aktywow i pasywow ,

- instrukcja kasowa,gospodarka pienigzna.
Inwentaryzacja kasowa przeprowadzana jest na Konic roku kalendarzowego,pogotowie kasowe
rozliczane jest raz w miesigcu raportem kasowym.

Wykaz stosowanych ksiag rachunkowych,zasady ich prowadzenia:

- dziennik gtéwna

- ksiega kontowa

- karty wydatkow

-zestawienia obrotow i sald

-zestawienia optaconych dowodow

-sprawozdania miesigczne kwartalne i roczne

w/w dokumenty rozliczane sg za dany miesiac.

- zakladowy plan kont —wykaz kont i cz¢$¢ opisowa

-plan finansowy zatwierdzony Uchwalg Zarzadu Powiatu Wotomiriskiego
~rejestr zamowien publicznych.

II1.Sprawdzenie skutecznosci oceny wewnetrznej ponoszonych wydatkow.
W 2004 r nie zawarto zadnych uméw-zlecefi.
IV Kontrola celowosci wydatkowania 5% ogolu wydatkéw rzeczowych wg wzoru:

Wydatki ogéfem 1300.925,00 z1

Wydatki rzeczowe 76.477,00 zl

1.& 4010 wynagrodzenia osobowe pracownikéw 908.000,00 z}
2.&4040 dodatkowe wynagrodzenie roczne 70.530,00 zi
3.& 4110 skladki na ubezpieczenie spoleczne 175.561,00 z1
4.skladki Fundusz Pracy 23.707,00 zl
5.0dpisy na ZFSS 46.650,00 zl
Ogélem 1224.448,00 z!

Wydatki rzeczowe ogodlem 76.477,00 zi

Minus 1224.448.00 zl

1147.971,00 zl

x 5% tj. 57.398,00 zl




- faktyczne wydatki :

zakup energii elektrycznej

zakup energii cieplnej

pobér wody

rozmowy telefoniczne

wywoOz nieczystoscei
konserwacja dZwigu osobowego
prowizje bankowe

ogolem

10518,97 zl
24671,79 z1
2859,24 71
5046,07 zI
1226,42 zl
3960,00 z!
3347,77 zl

51630,26 zl

Powyzsze wydatki sg zgodne z planem budzetowym na 2004r i dokonywane byly zgodnie z
zapytaniem o ceng ,z uwzglednieniem wyboru najkorzystniejszych ofert,

Protokol sporzadzono wylacznie do uzytku stuzbowego w 3 jednobrzmiacych egzemplarzach z
ktorych I pozostawiono w kontrolowanej placowee.

Na tym kontrolg zakoniczono i protokol podpisano.

mgr Barbara Ciepielersha
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